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INFOGRAFIK

Gorsellerle bilgi aktarma yontemi

Marka degerini arttirmak amaciyla hazirlanan iceriklerin,
daha hizli okunmasi ve uzun streli hafizaya islenmesi igin
infografik veya infografik hazirlama teknikleri
kullanilarak hazirlanan sunumlarin etkisi bayuktur.
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ADIMO
ANA MESAJI BELIRLEME

Yeni bir infografik veya sunum hazirlamanin 4 adimi vardir; ancak bu adimlarin
hepsinden 6nce yapilmasi gereken infografigin/sunumun ana mesajinin
belirlenmesidir. Clnkl ancak bu sekilde diger adimlar dogru bir sekilde atilip
etkili bir gorsel olusturulabilir.

Konunuzu Kitlenizi Mesajiniz
Belireyin Belireyin Belireyin

Ana mesaji belirlemenin yolu ise kitleyi degerlendirmekten gecer. Clnki kime ve
ne i¢in sunum yapacaginizi distinmeden icerigi dogru bir sekilde bicimlendirmek
muimkin olmayacaktir. EGer bir projenin ciktisinin anlatildigr sunum, hem Ust
yonetime, hem misteriye, hem de ekip arkadaslarina yapilabiliyorsa ortada bir
hata var demektir. Glink, Ust yonetim projenin sirket hedeflerine katkisin,
musteri kendisine dokunacak olan kismini, ekip arkadaslari ise proje sirasinda
yasanan sorunlari ve bu sorunlara bulunan ¢ozimleri dinlemek isteyecektir.
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ADIM 1
ICERIK BELIRLEME

Ginumizde data toplamak icin bircok yontem ve arac vardrr.
Dolayisiyla ana mesaji destekleyen dogru icerigin belirlenmesi igin her zaman
bu datayr kullanmak «Zorunda miyim?» sorusu sorulmalidir.
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ADIM 2
KURGUYU OLUSTURMA

infografigin de sunumun da kurgusunu kompozisyon kurgusuna benzetebiliriz.
Giris, Gelisme ve Sonug. Giris bolum infografik icin bashkla eslenebilir. Cink
gorselimizi okutmak icin 6ncelikle okuyucunun dikkati cekilmelidir. Bunu
saglamanin en kolay yolu merak uyandiracak bir soru sormaktir.

Ak|§’\Tipik
Klyas\’TekiI

Gelisme kismi ana mesaj destekleyen iceriklerin aktarildigi bolimdur. Bu bolim
farkli sekillerde olusturulabilir. Bir stirecin adimlarini kilometre taslarinda
yasanan olaylar tzerinden anlatmak igin Akis metodu kullanilabilir. Rakiple,
gecmisle veya bir olayin dncesini-sonrasini kiyas icin Kiyas metodu uygun
olacaktir. Tek bir olayin farkl noktalardaki sonugclarini anlatmak icin Tekil ve ana
mesajl destekleyen farkli tipte iceriklerin aktarildigi Tipik (Karma) govdeler de
gelisme kismi aktariminin diger yontemleridir.

EgGer gelisme kisminda infografik okuyucusunun ana mesajinizi net
alamayacadini dustntyorsaniz, 6zetleyen bir cimle veya grafikle gorselinizi
sonlandirmaniz uygun olacaktir. Dolayisiyla infografikte tercihi olan sonuc
bollimd, sunumlarda ise olmazsa olmazdir. Sunumun amaci neyse, ona yonelik
olarak 0zet bilgilerin, karari verilecek alternatiflerin veya gelecek aksiyonlarin
bulundudu bir kapanis slaydi, sunumun en degerli bolimadr.
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ADIM 3
TASARIMI SECME

Ana mesajl, mesaji destekleyen icerikleri ve kurguyu belirledikten sonra, bir
sonraki adim tasarim secimidir. Gévde bolimandn tipine uyacak sekilde tasarim
belirlenebilir. infografikler genel olarak bilgisayar/cep telefonu ekraninda
okunacagindan, ekranlardaki yukaridan asagi yonu nedeniyle dikey olarak
hazirlanir. Farkl mecralar icin hazirlaniyorsa mecranin diizeni uygulanir, tipki
slaytlara iceriklerin yatay yerlestirilmesinin daha uygun olmasi gibi.

W A HISTORY OF
COMMUNICATION
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infografik igin zaman gizgisi . 7
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Steve)Jobs VS BillGates
Networth o111 .1 Net o s omon Karsilagtirma infografiklerinde ise ana

Estimated net worth (2016): $10.2 Billion Net worth (2016): $77.2 Billion

tasarim metodu sayfayi ikiye bolmektir.
= - Yan yana karsilastirilan alternatifler,

o e 2015 5237 i st e 2015 3935 o birbirlerine es secenekleri gosterir. Alt
i Ve e ust seklinde bir kiyas yapiliyorsa, istte

Citizenship: _= Citizenship: _=

e . yer alan alternatif olumlu olarak

Net worth if he had kept all his Net worth with all of his Microsoft
26% shares: $127 Billion shares: $77.2 Billion

Age at time of first job: 13 Age at time of first job: 16 algllan|r°

Education: Reed College Portiand Education: Harvard University
O Ooppetout ua ;
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ADIM 4
GORSELLERI HAZIRLAMA

Tasarimi sectikten sonra iceriklerin dogru sekilde gorsellestirilmesi
gerekmektedir. Bunu saglayacak materyaller renkler, ayraclar, yaz tipleri,
grafikler ve ikonlardir.

RENKLER

Renkler anlamlarina, tasarima ve markaya uyuma gore secilmelidir.

. Ask, Enerji, Kuvvet ictenlik, Nese, Genglik
Keyif, Zeka, Dikkat Sakin, Tarafsiz, Klasik
. Tazelik, Glivenlik, Gelisim k‘ Cesitlilik
. Denge, Gliven, Huzur Olumlu, Saflik, Temizlik, Baslangi¢
L
L

Kraliyet, Zenginlik, Disilik . Olumsuz, Resmiyet, Ciddiyet, Kalite

. . . . KATEGORILENDIRME
Tekil kiyas icin aynisan renkler

. VURGULAMA
Grubun iginden bir dgeyi dne ¢ikaran renk
. UYARMA
Alarm vermek veya uyart amagh tek gticli renk
EEEN -
Diisiikten yiiksege siralanmis tek renk

DERECELENDIRME

Nétr bir rengin yanlarinda siralanmis iki renk

@ egitim@creadata.com.tr @ 05322105764 www.creadata.com.tr




YAZI TIPLERI

Infografiklerde ve sunumlarda yazidan tamamen kagmak miimkiin degildir.
Dolayisiyla mesaji dogru anlatabilmek, gorseli kolay okutabilmek ve daha uzun
sire hatirlanir kilmak igin yazi tiplerini dogru kullanmak gerekmektedir.

Bunu saglamak igin zithgr kullanin: farkl fontlar secerek, farkli renkler, boyutlar,
bold/ince, dik/italik kullanarak farkl metinleri birbirinden ayirin.
Metinlerinizi ve yazi tiplerinizi basit tutun: sunumlarinizda ciimle kullanmayin.
Secebileceginiz en basit fontu segin.

Alisiimisin disina ¢ikmayin: fontlari mevcut algilarini kullanacak sekilde segin.

Geometrik Non-Geo Serif Sans
KOLAY ZOR UZUN KISA
BASLIK ICERIK ICERIK BASLIK

Geleneksel Saglam

Times New Roman Helvetica Bold

Konfor Modern

Georgia Italic Myriad Pro ltalic

p g 7
' Bickham Script Didot Italic

0z2GUN Sik

Wheaton Century Gothic
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GRAFIKLER

Grafikler 0zellikle sayisal verilerin gorsellestirilmesi igin en uygun yontemdir.

Kategorileri birbiriyle karsilastirmak igin stitun/qubuk grafikleri kullanabilirsiniz.
Benzer sekilde, kisa sureli zamansal degisimleri gostermek igin de sutun/gubuk
grafikler uygun olacaktir. Eger 8'den fazla zaman bilgisi yer alacaksa veya
birden fazla kategorinin zamansal degisimi kiyaslanacaksa, degisimi okumak
icin ¢izgi grafik ideal olacaktir.

Bir parcanin bttnle olan iliskisini goriinttilemenin en bilinen yolu pie chartlardir.
Ancak modern veri gorsellestirme uzmanlarinin gortsleri bu grafigin
okunmasinin ¢ok zor oldugu yonundedir. Bu nedenle eger mumkunse farkl
grafikler (halka grafik veya agag haritasi gibi) alternatif olarak kullaniimalidir.

Grafiklerde renkler, grafikle verilmek istenen mesaji vurgulamak amaciyla
kullanlmalidir. Bu sekilde, neyi one gikarmak istiyorsak orayi renklendirmeli, geri
kalan ek bilgileri iceren bolimler, gri yani pasif renkle belirtilmelidir.

IKONLAR

Veri gorsellestirme materyallerinden biri de ikonlardir.
lkonlarin ana kullanim alani, yazmaktan kagamayacagimiz metinlere dair
okuyucuya metni okumadan once fikir vermektir.
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MINIK NOTLAR

Gorsel tasarimin olmazsa olmaz 6zellikleri: buttinlik, zitlik, beyaz alanlar ve hizalamadir.

Eger Ust yonetime yaptiginiz bir sunumu misterilerinize veya ekibinize yapabiliyorsaniz, sunumlardan en
az birisi yanlis tasarlanmis demektir.

Katilmcilar sunumun basinda «Ben bu sunumu neden dinlemeliyim?» sorularina cevap bulmak isterler.

Sunumu soruyla agmak heyecan uyandirmak igin uygun bir taktiktir; ancak sorulacak ucu agik bir soru,
konuyu tamamen dagitip, toplantiyi mesajinizdan uzaklastirabilir.

Kurum renkleri sunumlarda her zaman olumlu kavramlarla, o renklerin pozitif algilariyla iliskilendirilecek
sekilde kullaniimalidir.

Fontlari segerken dikkat etmek gereken bir diger unsur da, kullanilan fontta Tirkce karakterlerin yer
almasi gerekliligidir.

Gorseller kendi iclerinde deger siralamasina konabilir: Fotograf, vektor, izometrik, renkli ikon, dolgu ikon,
cizgi ikon. Ayni slaytta, ayni seviyede metinlerle kullanilacak gorsellerin ayni degerde secilmesi
gerekmektedir.

Renk paleti bulma sayfasi: www.coloors.co
Tirkce font bulma sayfasi: www.fonttr.com

Harita olusturma sayfasi: pixelmap.amcharts.com

Sunum konusunda ilham alma sayfasi: www.presentationload.com

ikon ve Resim bulma sayfalari:  https://thenounproject.com www.freepik.com
https://heroicons.com https://unsplash.com/
https://www.iconfinder.com https://www.pexels.com
https://storyset.com/ https://pixabay.com
https://iconsax.io/ https://stocksnap.io
https://tablericons.com https://www.freeimages.com
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POWERPOINT ISLEMLERI
HiIZALAMA

Slaytlarda g6zu en fazla yoran detaylarin basinda, hizalanmamis yazilar ve
nesneler gelir. Nesnelerin aralarindaki bosluklarin birbirine esit olmasi, hatta
kenardaki nesne ile slayt kenarindaki boslugun da esit olmasi slaytin diizgtn

gortinmesini saglayacaktir.

NOT: Birden fazla nesneyi ayni anda se¢mek igin: SHIEL + 5

SEGILEN NESNELERT HiZALAMA

Hizalanmasl istenen nesneleri (veya yazilari) segtikten sonra, list ana meniilerde agilan
Format (Bicim) sekmesi segilir. Arrange (Diizenle) meniisii igerisindeki Align (Hizalama)
butonuna tiklayarak alt menu agilir. “Align to Slide” degil, “Align Selected Objects” satirinin
secilmis oldugunu kontrol ettikten sonra nesneler hizalanabilir.

I—-_1 Sola Hizalama: Align Left tiklandi§inda, secilen nesnelerin sol uglari karsilastirilir. Tim
+=  nesnelerin sol ug noktalari en soldaki nesneye gore hizalanarak tasinir.

Merkeze Hizalama: Align Center tiklandiginda, secilen nesnelerin yataydaki orta
|$| noktalari kargilastirilir. Tim nesnelerin orta noktalarinin merkezi alinir ve tim nesneler
orta noktalari bu merkeze gelecek sekilde taginir.

=1 Saga Hizalama: Align Right tiklandiginda, segilen nesnelerin sag uclari karsilastirilir.
=% Tlm nesnelerin sagj uc noktalari en sagdaki nesneye gore hizalanarak tasinir.

J_T Uste Hizalama: Align Top tiklandiginda, secilen nesnelerin iist uclar karsilastirilir. Tim
U nesnelerin dst ug noktalari en dstteki nesneye gore hizalanarak tasinir.

Ortaya Hizalama: Align Middle tiklandiginda, secilen nesnelerin dikeydeki orta noktalari
'u'[l' karsilastirilir. Tim nesnelerin orta noktalarinin merkezi alinir ve tim nesneler orta
noktalari bu merkeze gelecek sekilde tasinir.

i1 Alta Hizalama: Align Bottom tiklandi§inda, secilen nesnelerin alt uclari karsilastirilir.
=== Tim nesnelerin alt u¢ noktalari en alttaki nesneye gore hizalanarak tasinir.
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Yatayda Dagjit: Distribute Horizontally tiklandiginda, secilen nesnelerin en sol ve en
sagdaki nesnenin uglarini sabit tutacak sekilde, nesneler aralarindaki bosluklar esit
olarak dagitilir. Bu islemin gergeklesmesi igin en az ¢ nesne segilmis olmalidir.

Dikeyde Dagit: Distribute Vertically tiklandiginda, secilen nesnelerin en Ust ve en alttaki
nesnenin uglarini sabit tutacak sekilde, nesneler aralarindaki bosluklar esit olarak
dagitilir. Bu islemin gergeklesmesi igin en az t¢ nesne segilmis olmalidir.

SLAYDA GORE HiZALAMA

Hizalanmasi istenen nesneler secildikten sonra, st ana mendlerde agilan Format

(Bicim) sekmesi segilir. Arrange (Diizenle) meniisii icerisindeki Align (Hizalama) butonuna
tiklayarak alt ment agilir. “Align to Slide” satirinin secilmis oldugunu kontrol ettikten sonra
nesneler hizalanabilir.

=l
1=
—

=

i

=

[ S
—

Sola Hizalama: Align Left tiklandiginda, secilen nesnelerin sol uglari slaytin sol kenarina
tasinir.

Merkeze Hizalama: Segilen nesneler, Align Center tiklandiginda, nesnelerin yataydaki
orta noktalari, slaytin o ylkseklikteki yatay orta noktasina gelecek sekilde tasinir.

Saga Hizalama: Align Right tiklandi§inda, secilen nesnelerin sagj uglari slaytin sag
kenarina tasinir.

Uste Hizalama: Align Top tiklandiginda, segilen nesnelerin dist uglar slaytin st
kenarina tasinir.

Ortaya Hizalama: Secilen nesneler, Align Middle tiklandiginda, nesnelerin dikeydeki orta
noktalari, slaytin dikey orta gizgisine gelecek sekilde taginir.

Alta Hizalama: Align Bottom tiklandi§inda, secilen nesnelerin alt uglari slaytin alt
kenarina tasinir.

Yatayda Dagjit: Distribute Horizontally tiklandiginda, secilen nesneler slayt icerisinde,
nesnelerin aralarindaki bosluklar ve nesneler ile yan kenarlar arasindaki bosluklar esit
olacak sekilde dagtilir.

Dikeyde Dagit: Distribute Vertically tiklandiginda, secilen nesneler slayt igerisinde,
nesnelerin aralarindaki bosluklar ve nesneler ile alt ve st kenarlar arasindaki
bosluklar esit olacak sekilde dagitilir.
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POWERPOINT iSLEMLER
GRUPLAMA

Nesnelerin dizenlenmesini saglayan bir diger arac da gruplamadir. Gruplama ile

yapilacak bir islemin tim parcalara ayni sekilde yapilmasi saglanir. Gruplanmak

istenen nesneler ¢oklu secim yapilir ve sag tus mendstnden Group islemi segilir.

Gruplama yapildiktan sonra grup icindeki tek bir parcaya islem yapmak icin once
grubu sonra icindeki tekil nesneyi secerek islem yapilabilir.

Gruba yeni bir nesne eklenmesi icin grup secildikten sonra yeni nesne secilip
gruplama yapilabilir. Bu durumda grubun bozulmasi halinde ilk grup
parcalanmayacaktir. ikinci bir yol ise grubun bozulmasi, sonrasinda yeni nesne
ile beraber yeniden gruplanmasidir. Bu durumda ise gruba yapilan islemler geri
alinmis olur.

CTR! 3
NOT: Birden fazla nesneyi gruplamak igin: :

L. CTRL SHIFT (7
Grubu bozmak igin:

Nesneleri Bilyiitme

Gruplanmamig nesneler biyutultrken aralarindaki bosluklar dikkate alinmadigindan, birbirlerinin
uzerine binebilir. Nesneler gruplandiktan sonra biyatalir ise aralarindaki bosluk da ayni oranda
blytttleceginden toplam gorintd bozulmamis olur.
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POWERPOINT ISLEMLERI
RESIMDE ARKA PLAN SILME

Sinemada “yesil perde” olarak bilinen bir gortintl efekti yontemi bulunmaktadir.
Bu yontem ile oyuncularin hareketleri tamamen yesil ile kaplanmis ortamlarda
kaydedilir ve bilgisayar ortaminda bu yesil alanlar temizlenerek onlarin yerine

istenen arka planlar eklenir. Ornegin havada ucan bir insan gériintiisii elde
edebilmek igin oyuncu yerde yatarak gortnti verir, yerdeki yesillik silinip yerine
gokyizi eklenerek, seyirciye uguyormus hissi verilir. Matrix filmi igin hazirlanan
bir sahnede nasil kullanildii www.youtube.com/watch?v=bKEcEIcTUMk
adresindeki videodan izlenebilir.

Yesil Perde etkisi Powerpoint'te fotograflara Remove Background yaparak
saglanabilir. Bu efektin iyi calismasini saglayan kosul fotograftaki renkler
arasinda karsitlik bulunmasidir. Bu sayede ayrilmak istenen nesne kolayca arka
plandan arindirilabilir. Office 2007 ile baslayan ve 2010°'da da devam eden yeni
menii sisteminde nesnelere tiklandiginda (Fotodraf, Sekil, Tablo gibi) o nesne ile
alakali ek menii aglimaktadir. Fotograf secildiginde gelen meniiniin (Picture
Tools/Format) en solunda bulunan Remove Background ozelligi kullanilacaktir.
Butona ilk tiklandiginda Powerpoint (Bu 6zellik diger Office uygulamalarinda da
bulunmaktadir) fotografin kenarlarindan bir bélimii keserek, ortada kalan
balimde arka plan olarak algiladigi alanlari mora boyayarak attigini
gostermektedir. Oncelikle arka plandan ayirmak istenen nesnenin segim
alaninda olmasina dikkat edilmelidir. Gerekliyse secim alani genisletildikten
sonra eger istenen ayristirma yapiimamis ise menddeki diger butonlar yardimiyla
isleme devam edilebilir:

uﬁ‘ Eger kalmasini istediginiz bir yer mora boyanmig ise, bu butona basip ilgili kismi
’*“fé@ﬂfjﬂ mouse ile secebilirsiniz.
@‘ Eger arka plan oldugu icin ¢ikariimasini istediginiz bir yer mora boyanmamis ise,

Mark areas DU butona basip ilgili kismi mouse ile segebilirsiniz.

to Remove
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http://www.youtube.com/watch?v=bKEcElcTUMk

.& EGer “Mark Areas to Keep” veya “Mark Areas to Remove” ile yaptiginiz
Delete secimlerden vazgegmek isterseniz, bu butona bastiktan sonra yuvarlak igindeki
s eksi veya artiya tiklayarak seciminizden vazgecebilirsiniz.
&)
Discard Al Yapilan tim degisikliklerin iptal edilmesini saglar.

Changes

v Yapilan degisikliklerin kaydedilerek slayta dontimesini saglar.

Keep
Changes

Remove Background iglemi baglatilir

Segim alani genisletilir

Cikarilacak ve eklenecek alanlar segilir

Finalde istenen ayristiriimis garsel elde edilir
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